Regulamin wynajmu i uzytkowania sal w Centrum Konferencyjno-Wystawienniczym
oraz pozostalych sal seminaryjnych i konferencyjnych
Instytut Badawczy Les$nictwa
Sekocin Stary, ul. Braci Lesnej nr 3
05-090 Raszyn

Regulamin okresla zasady wynajmu i uzytkowania sal konferencyjnych w Centrum
Konferencyjno-Wystawienniczym (CKW) potozonym na terenie Instytutu Badawczego
Lesnictwa (IBL) w Sekocinie Starym przy ul. Braci Lesnej nr 3, w gminie Raszyn
oraz pozostatych sal seminaryjnych i konferencyjnych Instytutu wymienionych w cenniku
(Zatacznik nr 5).

DEFINICJE:

Sale CKW IBL —jednaz sal (A - 410 m?, B - 200 m?), jak réwniez caty obiekt CKW skladajacy
si¢ z dwoch wymienionych wezeséniej sal (sala A, z mozliwoscia podziatu na dwie mniejsze
i sala B), foyer, zaplecza kateringowego i toalet oraz przylegtych do CKW miejsc postojowych.

Sale Instytutu — jedna lub wigcej sal konferencyjnych/seminaryjnych znajdujace
si¢ w budynkach Instytutu, w tym: dwie ,male” sale seminaryjne i jedna ,,duza” sala
konferencyjna w budynku B, sala seminaryjna w budynku D w Se¢kocinie Starym, sala
konferencyjna w budynku przy ul. Bitwy Warszawskiej 1920 r. nr 3 w Warszawie oraz sala
konferencyjna w Zaktadzie Laséw Naturalnych w Biatowiezy, ul. Park Dyrekcyjny nr 6.

Koszt wynajecia — optata za wynajecie sali/sal lub catego CKW wraz z infrastrukturg
wewnetrzng, ktorg tworzy: 1) system audio-video (monitory, ekrany, rzutniki, mikrofony,
gloéniki, zrédta obrazu), infrastruktura informatyczna (Wi-Fi, komputery), meble, zaplecze
kateringowe, stoly koktajlowe, stoly bufetu szwedzkiego, szatnia) oraz infrastrukturg
zewnetrzng - miejsca postojowe. Koszt wynajecia uwzglednia wynagrodzenie personelu
technicznego i pomocniczego Wynajmujacego niezbednego dla zagwarantowania prawidtowe;j
organizacji i przebiegu wydarzenia.

Najemca — podmiot dokonujacy wstepnej rezerwacji telefonicznej lub mailowej, ktory ztozyt
formularz zamowienia (Zalacznik nr 1), jako potwierdzenie zamiaru organizacji wydarzenie
w CKW lub w innych salach Instytutu, bedacy strong umowy najmu (Zalacznik nr 2).

Umowa najmu — umowa cywilno-prawna (Zalacznik nr 2) zawarta migdzy Instytutem
Badawczym Les$nictwa (Wynajmujagcym) a Najemca, ktorej przedmiotem jest wynajecie sal
CKW IBL lub innych sal Instytutu w celu organizacji Wydarzenia, zdefiniowanego ponizej.

Woydarzenie — konferencja, seminarium, targi, szkolenie, forum, warsztaty lub inne spotkanie
czy zebranie jakie moze zosta¢ zorganizowane w CKW IBL lub w innych salach Instytutu
zgodnie z niniejszym Regulaminem.



Koordynatorzy CKW - pracownicy Instytutu koordynujacy organizacj¢ i przebieg
wydarzenia w CKW.

1. Wynajem sal konferencyjnych CKW IBL lub innych sal Instytutu moze nastapi¢ w celu
zorganizowania konferencji, seminarium, targdw, szkolenia, forum, warsztatow lub innego
spotkania, ktorego zakres, formula oraz program zostanie uzgodniony z Wynajmujgcym.
Wynajmujacy zastrzega sobie prawo zapoznania si¢ z ramowym programem planowanego
wydarzenia przed podpisaniem umowy.

2. Wynajmujacy zastrzega sobie prawo odmowy wynajecia sal konferencyjnych z powodu
braku wolnych terminéw, badz jesli najem ma zwigzek z organizacja wydarzenia, ktérego
charakter lub przebieg jest sprzeczny z przepisami prawa, lub ktore moze wptynac¢ negatywnie
na wizerunek Wynajmujacego, jak rowniez W przypadku wydarzenia o charakterze
politycznym (agitacje, propaganda, podzeganie do konfliktu itp.).

3. W przypadku wystgpienia okoliczno$ci niezaleznych od wynajmujacego (zdarzenie losowe,
zatoba narodowa, klgska Zywiotowa, itp.) Wynajmujacy zastrzega sobie prawo do odwotlania,
skrocenia, odtozenia zaplanowanego wynajmu sal CKW IBL lub innych sal Instytutu.

4. Odpowiedzialno$¢ za organizacj¢ wydarzenia ponosi Najemca, chyba ze Najemca
1 Wynajmujacy ustalg w umowie inny zakres odpowiedzialno$ci na podstawie zapisow umowy
wskazujacych udziat Wynajmujacego jako organizatora lub wspotorganizatora wydarzenia.

5. Wynajmujacy na podstawie uzgodnien zapisanych w umowie moze zobowigzac¢
si¢ do przejecia roli organizatora lub wspotorganizatora wydarzenia z umownym
wynagrodzeniem ustalonym z Najemca.

6. Najemca jest zobowigzany do przestrzegania niniejszego Regulaminu oraz zarzadzen
technicznych, instrukcji przeciwpozarowych i BHP obowigzujgcych na terenie Wynajmujacego
(siedzibie Instytutu), w tym CKW IBL lub innych sal Instytutu.

7. W salach bedacych przedmiotem najmu obowigzuje catkowity zakaz spozywaniu napojow
alkoholowych za wyjatkiem sytuacji, gdzie Najemca uzgodnit to wczesniej z Wynajmujacym.
Palenie tytoniu dozwolone jest tylko w wyznaczonych i oznakowanych miejscach.

8. Sale CKW IBL lub inne sale Instytutu moga by¢ wynajmowane przez 7 dni w tygodniu
w godzinach ustalonych migdzy Najemcg i Wynajmujacym.

9. Wynajmujacy moze na zlecenie i w uzgodnieniu z Najemca przygotowac serwis kawowy
oraz dodatkowe wyzywienie ($niadanie, lunch, kolacje, uroczysty bankiet). W przypadku
zamowienia ushug gastronomicznych ich warto$¢ zostanie doliczona do faktury Najemcy.
Zmiany w liczbie osob w przypadku zamowienia ustugi gastronomicznej mozna zglaszac
nie pdzniej niz na 3 dni przed planowanym wynajmem sal.



10. Wstepnej rezerwacji sal IBL mozna dokonaé telefonicznie pod telefonem 691 455 966
lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres m.siebyla@ibles.waw.pl
lub_ibl@ibles.waw.pl nie pdzniej niz na 30 dni przed terminem wynajmu sali/sal, wskazujac
dat¢ wydarzenia, liczb¢ uczestnikow, zakres udostgpnienia sal IBL, zapotrzebowanie
techniczne niezbg¢dne dla sprawnego przeprowadzenia wydarzenia (krzesta, stoliki, rzutnik,
ekran, tablica, nagto$nienie, o$wietlenie itp.), czas wynajmu w godzinach, zakres dodatkowych
ustug (przygotowanie materiatow drukowanych, przerwa na kawe, bufet kawowy, lunch,

wystroj sali i in.).

11. Ostateczna rezerwacja sal Instytutu dokonywana jest przez Najemce za pomoca formularza
zamoOwienia, stanowigcego zatacznik nr 1 do Regulaminu, dostgpnego na stronie internetowe;
Wynajmujacego http://www.ibles.pl (w zaktadce CKW) lub stronie www.ckw.waw.pl.
Wypetniony formularz zaméwienia, podpisany przez osobg upowazniong nalezy przesta¢ droga

elektroniczng na adres wskazany w formularzu zamoéwienia nie pdzniej niz na 21 dni
przed planowanym wydarzeniem.

12. Najemca ma obowigzek potwierdzi¢ na formularzu zaméwienia wlasnorecznym podpisem
znajomo$¢ Regulaminu wynajecia sal Instytutu.

13. Wynajmujacy zobowiazany jest potwierdzi¢ przyjecie rezerwacji najmu sali konferencyjne;j
w terminie do 3 dni od daty otrzymania formularza zaméwienia, przesylajac do Najemcy droga
elektroniczng potwierdzenie zamowienia. Potwierdzenie rezerwacji najmu sali konferencyjne;j
ze strony Wynajmujacego oznacza zawarcie umowy pomiedzy Wynajmujacym a Najemca.
Umowa powinna zosta¢ podpisana nie pozniej niz na 14 dni przed planowanym wydarzeniem.

14. Anulowanie rezerwacji sali konferencyjnej i1 rezygnacja z zamowionych ustug
bez ponoszenia kosztow jest mozliwa do 7 dni przed planowanym terminem wynajmu.
Rezygnacj¢ nalezy zglosic Wynajmujagcemu poczta  elektroniczng na  adres
m.siebyla@ibles.waw.pl.

15. Jesli jedna ze stron wypowie umowe w czasie krotszym niz 7 dni przed planowanym
wydarzeniem stronom przystuguje odszkodowanie odpowiadajace wartos$ci wplaconej zaliczki.

16. Wynajmujacy udostepnia sale Instytutu w celu organizacji wydarzenia oraz odbiera je
od Najemcy po zakonczonym wydarzeniu na podstawie protokotu przekazania sal (Zalacznik
nr 4). Zamawiajacy i osoba upowazniona ze strony Wynajmujgcego sg zobowigzane sprawdzic¢
stan sal oraz wyposazenia przy podpisywaniu w/w protokotow.

17. Odptatno$¢ za wynajem sal konferencyjnych Instytutu w celu zorganizowania jednego
z wyzej wymienionych wydarzen wyszczegdlniona jest w Zalaczniku nr 5 do niniejszego
Regulaminu (,,Cennik Wynajmu sal CKW lub innych sal Instytutu”) dostepnym na stronie
internetowej http://www.ibles.pl (w zaktadce CKW) lub na stronie www.ckw.waw.pl.
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18. Platnos¢ za wynajem sali oraz ustug dodatkowych (zakres oraz sposob ich realizacji stanowi
cz¢$¢ umowy oraz zatacznikow do niej) nastepuje W terminie do 14 dni od daty zakonczonego
wydarzenia na podstawie wystawionej faktury, przelewem na rachunek bankowy Najemcy:
Bank Handlowy w Warszawie 57 1030 1061 0000 0000 0078 8401.

19. Najemca ustala termin udostepnienia sal Instytutu z Koordynatorem wyznaczonym
przez Wynajmujgcego.

20. W salach Instytutu mogg by¢ organizowane wydarzenia o maksymalnej liczbie
uczestnikow:

1) Centrum Konferencyjno-Wystawiennicze Instytutu:

- sala A — 400 osob, z mozliwoscig powigkszenia liczby uczestnikow o 50 0sob przez ustawienie
krzesel w holu przed duzg sala.

Salg¢ A mozna podzieli¢ §ciankg ruchoma na dwie czesci (wystawienniczg i konferencyjng),
- cze$¢ wystawiennicza sali A do 100 osob,

- cze$¢ konferencyjna sali A do 300 oséb,

- sala B — 200 osob,

- caly obiekt CKW — 600 lub 650 0s6b w dwoch salach z transmisjg obrazu i dzwigku z sali A
bedacej salg glowng wydarzenia do sali B.

2) Pozostale sale seminaryjne i konferencyjne Instytutu:

- mate sale seminaryjne przeznaczone dla spotkan do 40 0os6b w budynku B w Sekocinie Starym
(11 1II pigtro),

- sala konferencyjna w budynku B w S¢kocinie Starym umozliwiajgca organizacje wydarzenia
z udziatem do 200 os6b,

- sala seminaryjna w budynku D w S¢kocinie Starym dla wydarzen z udziatem do 60 0sob,

- sala konferencyjna w budynku przy ul. Bitwy Warszawskiej 1920 r., nr 3 pozwalajaca
zorganizowa¢ wydarzenie z udziatem do 200 osob,

- sala konferencyjna w Biatowiezy przy ul. Park Dyrekcyjny nr 6 przeznaczona dla wydarzen
z udziatem do 100 osob.

21. Specyfikacja kazdej z sal znajduje si¢ w Zalaczniku nr 3 do niniejszego regulaminu.

22. Najemca zobowigzany jest do pokrycia kosztéw naprawy wszelkich uszkodzen
wyposazenia powstalych w okresie wynajmu sal z winy Najemcy wskazanych w podpisanym
protokole odbioru sal. Podstawa ustalenia kosztoéw naprawy lub wymiany uszkodzonych
elementow sal Instytutu jest porozumienie miedzy Stronami lub opinia stosownego
rzeczoznawcy.



23. Wynajmujgcy zapewnia techniczng obstuge wydarzenia organizowanego w salach Instytutu
niezbedng dla prawidlowe]j organizacji i przebiegu wydarzenia w uzgodnieniu z Najemca.
Do obowigzkéw personelu pomocniczego nalezy wsparcie Najemcy w obsludze szatni
oraz sekretariatu wydarzenia. Personel techniczny Wynajmujacego odpowiada za obstuge
urzadzen technicznych niezbgdnych dla prawidtowego przebiegu wydarzenia.

24. Klucze od biurek, szaf biurowych, magazyndéw i pomieszczen gospodarczych sg w ciggtym
posiadaniu Koordynatora Instytutu, ktory ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za ich nalezyte
zabezpieczenie.

25. Po otworzeniu pomieszczen w CKW jeszcze przed przystgpieniem do pracy, pracownicy
sprawdzaja stan sprzetu biurowego i komputerowego, a takze stan toalet.

26. W przypadku sal CKW pracownik ochrony petnigcy dyzur na portierni gtownej Instytutu
ma obowiazek potwierdzi¢ zdanie kluczy do CKW wlasnorgcznym podpisem zlozonym
w ksigzce ewidencji kluczy.

27. Od momentu pobrania kluczy do momentu ich zdania, na upowaznionej osobie spoczywa
petna odpowiedzialno$¢ za mienie znajdujace si¢ w danym pomieszczeniu.

28. Zabrania si¢ wynoszenia klucza od CKW poza teren IBL.

29. Przed opuszczeniem pomieszczenia CKW, pracownicy zobowigzani sg do:
a) uporzadkowania swoich stanowisk pracy,
b) wykonania czynno$ci zabezpieczajacych, polegajacych na: pochowaniu uzywanych
pomocy i akcesoriow (wskazniki, piloty, kable itp.) w przystosowanych do tego celu
biurkach i szatkach oraz ich zamknigcie na klucz,
c) wylaczenia wszystkich urzadzen energetycznych zasilanych energia elektryczna,
(grzejniki, czajniki, itp.) zgodnie z zasadami bhp.,
d) wylaczenia oSwietlenia,
e) zamknigcia okien i drzwi (nie dotyczy przerw podczas konferencji, ktorych otwierane
sg okna w celu wywietrzenia.

30. Za zniszczenia 1 uchybienia odpowiada osoba, ktora wczesniej dysponowata kluczami.

31. Dostgp do CKW w soboty, niedziele oraz $wigta mozliwe jest wylacznie w porozumieniu
z Koordynatorem odpowiedzialnym za wynajem sal Instytutu.

32. Wynajmujacy nie ma obowigzku promowania wydarzenia Najemcy. Catoscig organizacji
facznie z dzialaniami promocyjno — marketingowymi zajmuje si¢ Najemca. Wynajem sali nie
nosi znamion tzw. wspotorganizacji, tzn. ze Wynajmujacy nie utozsamia si¢ z Wydarzeniem.
Wsparcie promocji ze strony Wynajmujacego jest jedynie aktem jego dobrej woli i wynika
z innych ustalen okreslonych w zamoéwieniu najmu. Strony ustalg wtedy dodatkowe koszty
zwigzane z dziataniami promocyjnymi, ktore poniesie Najemca (np. druk plakatow, ulotek,



artykuty sponsorowane w prasie, spoty radiowe itp.). Niniejszy zapis nie dotyczy Wydarzen
organizowanych przez Ministerstwo Srodowiska oraz jednostki nadzorowane i podlegte temu
Ministerstwu. Ustalenie kosztow wymienionej aktywnos$ci Wynajmujacego nastapi na drodze
porozumienia, a zapisy zostang umieszczone w umowie najmu.

33. Pierwszenstwo w wynajmie sal Instytutu przystuguje:

- Ministerstwu Srodowiska oraz jednostkom nadzorowanym i podlegtym temu Ministerstwu,
- instytutom naukowym i uczelniom.

34. Wszelkie spory, mogace wynikna¢ z tytulu najmu sal Instytutu poddaje si¢ orzecznictwu
Sadu wlasciwego dla siedziby Instytutu Badawczego Les$nictwa.

Zobowiazuje sie¢ pracownikow w godzinach pracy CKW IBL do:

1) Reagowania na wejscie do budynku i przebywanie w nim 0sob bedacych pod wptywem
alkoholu lub innych §rodkow odurzajacych.

2) Reagowania na proby niszczenia, wynoszenia lub wywozenia mienia z budynku CKW
IBL.

3) Reagowania na proby wnoszenia do budynku przedmiotow niebezpiecznych,
materialdw lub substancji budzacych podejrzenie itp.

4) Natychmiastowego reagowania poprzez powiadomienie odpowiednich stuzb (Policja,
Straz Pozarna, Pogotowie Ratunkowe) o zaobserwowanych probach stworzenia zagrozenia
dla zycia i zdrowia, a takze utraty lub zniszczenia mienia.

Pomieszczeniami podlegajacymi szczegolnej ochronie sa:

a) magazyn nasali A,

b) pomieszczenie techniczne przynalezne do sali A,

€) magazyn na sali B,

d) rozdzielnia w holu gtownym,

e) pomieszczenie gospodarcze w holu gtownym,

f) pomieszczenie techniczne przy sali edukacji przyrodniczej,
g) pomieszczenie techniczne w sali edukacji przyrodniczej.

Sprzatanie pomieszczen podlegajacych szczegdlnej ochronie moze si¢ odbywac
tylko w porozumieniu z Koordynatorem CKW.

Zabrania si¢:

1) dorabiania kluczy do pomieszczen CKW lub innych sal Instytutu,
2) udostepniania kluczy osobom nieuprawnionym,
3) pozostawiania otwartych pomieszczen lub kluczy bez nadzoru.



Pelny dostep do wszystkich pomieszczen posiadajg osoby dysponujace kompletem kluczy
wejsciowych do CKW:

Pelny dostep do wszystkich pomieszczen CKW posiadajg nastepujace osoby:
1) zastgpca dyrektora ds. ekonomicznych IBL Pan Piotr Gotos,

2) kierownik dziatu administracji — Pan Rafat Mitlejner,

3) koordynator CKW — Pani Marta Siebyta,

Za wiedzg koordynatora CKW takze:

4) Pan Jerzy Samojlik,

5) Pan Marcin Sotltan,
6) Pan Marek Sybilski.

Obstuga CKW w porze nocnej i w dni wolne od pracy

Otwarcia CKW w porze nocnej, w celu sprawdzenia technicznego stanu CKW dokonuje osoba
z gldwnej portierni IBL.

Osoba dokonujaca otwarcia budynku w sytuacjach nadzwyczajnych, w dni wolne od pracy lub
w godzinach nocnych (tj. od godz. 22.00 do godz. 06.00) zobowigzana jest do powiadomienia
telefonicznego Koordynatora CKW lub Kierownika Administracji.

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 — Formularz zamowienia sal konferencyjnych Instytutu,

Zalacznik nr 2 — Umowa najmu,

Zalacznik nr 3 — Specyfikacja techniczna oraz wyposazenie sal CKW lub innych sal Instytutu,
Zatacznik nr 4 — Protokot zdawczo-odbiorczy przekazania sal Najemcy,

Zalacznik nr 5 — Cennik wynajmu sal Instytutu, w tym sal w CKW.



Zalacznik nr 1

Formularz zamowienia sal Centrum Konferencyjno-Wystawienniczego (CKW)
oraz pozostalych sal konferencyjnych i seminaryjnych

Instytut Badawczy Les$nictwa
Sekocin Stary
ul. Braci Le$nej nr 3
05-090 Raszyn

Formularz prosze¢ przesta¢ na adres:

m.siebyla@ibles.waw.pl lub ibl@ibles.waw.pl (fax: 22 7200 397)

Data ZI0Zenia ZAMOWICIIA: «.uuuuuveeieeeennieeeereeeeeeesseeseessssssssosssssssssssossssssssssssssses

Podmiot zamawiajacy:

Adres:

N P e

Osoby do kontaktu ze strony Najemcy:

Ramowy program wydarzenia: (uprzejmie prosimy o zalgczenie programu):

Czas wynajmu sal/sali:

Data wydarzenia
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Centrum Konferencyjno-Wstawiennicze (warianty z cennika):
1. |:| 2. |:| 3. |:| 4. |:| do uzgodnienia z Wynajmujacym 5. |:|

Pozostale sale konferencyjne IBL (warianty z cennika):

12 sl dal Is[ ]

Zakres ustug dodatkowych
Przerwa kawowa ciagla
Przerwa kawowa jednorazowa
Lunch jednodaniowy

Lunch dwudaniowy

Przygotowanie materiatéw drukowanych
Nagrywanie wydarzenia (audio i video)

Tlumaczenie symultaniczne

NN ENNEN

Transport uczestnikow wydarzenia

Os$wiadczam, ze zapoznatem si¢
z Regulaminem wynajmu sal
Instytutu Badawczego Les$nictwa
i akceptuje jego warunki

Wynajmujacy Najemca



Zalacznik nr 2

UMOWA najmu sal konferencyjnych Instytutu Badawczego LeSnictwa,
w tym sal Centrum Konferencyjno-Wystawienniczego (CKW)

zawarta W dniu ... w S¢kocinie Starym pomigdzy Instytutem
Badawczym Le$nictwa z siedzibg w S¢kocinie Starym, ul. Braci Lesnej 3, 05-090 Raszyn,
wpisanym do Krajowego Rejestru Sagdowego Nr KRS0000039417, REGON 000115832,
reprezentowanym przez:

Dyrektora Instytutu Badawczego LeSniCtWa — .......ccccviiiiiiiiiiiiicee e
zwanego dalej Wynajmujacym

zwanym/zwang dalej Najemca
0 nastepujacej tresci:

§1 .....................................................

Przedmiot umowy najmu

1. Wynajmujacy oddaje, a  Najemca bierze w najem w  okresie
............................................... , W godzinach ................................. nastepujace
sale seminaryjne lub konferencyjne Instytutu (sale CKW lub pozostate sale dostgpne
w Instytucie):

2. Wydanie przedmiotu najmu wskazanego w §1, pkt 1 nastagpi w dniu wskazanym
w formularzu zaméwienia (Zalgcznik nr 1).



§2
Prawa i obowigzki Wynajmujacego

1. Wynajmujacy os$wiadcza, ze jest wlascicielem Centrum Konferencyjno-
Wystawienniczego (CKW) w Sekocinie Starym, ul. Braci Lesnej nr 3, 05-090 Raszyn, jak
réwniez wilascicielem/dysponentem pozostatych sal konferencyjnych Instytutu.

2. Wynajmujacy o$wiadcza, ze ma swobodne prawo dysponowania przedmiotem najmu,
W szczegblnosci zapewnia, ze przedmiot najmu nie zostal wynajety osobie trzeciej a takze,
ze nie ma do niego roszczen osob trzecich.

3. Wynajmujacy zastrzega sobie prawo zapoznania si¢ z programem wydarzenia jakie
Najemca planuje zorganizowa¢ w wynajmowanych pomieszczeniach.

4. Wynajmujacy zobowigzany jest utrzymaé przedmiot najmu w stanie nadajacym
si¢ do umowionego uzytku.

5. Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za jakiekolwiek szkody w mieniu Najemcy
uzytkowanym w czasie wydarzenia w pomieszczeniach CKW lub innych salach
konferencyjnych Instytutu, stanowigcych przedmiot najmu.

6. Wynajmujacy niniejszym o$wiadcza, 1z posiada aktualne ubezpieczenie
od odpowiedzialno$ci cywilnej zwigzanej z dzialalnoScia prowadzona przez Wynajmujacego.

7. Wynajmujacy w porozumieniu z Najemca i za jego zgoda moze wykorzysta¢ logotyp
Najemcy w celu promocji CKW oraz zamie$ci¢ na stronie internetowej CKW i IBL jak rowniez
w drukowanych materialach zwigzanych z funkcjonowaniem CKW materiat fotograficznych
oraz video z wydarzenia.

§3
Wynagrodzenie
1. Najemca  tytulem wynagrodzenia zaplaci Wynajmujacemu kwote
.............................. ZE netto (Stownie: ..o
............................................................................................................... ),
CO StANOWI ....c.oviviiiiiiiiiine, zt brutto (stownie: ...
................................................................................................................. )

w terminie 14 dni od daty doreczenia prawidlowo wystawionej faktury VAT na konto: Bank
Handlowy w Warszawie 57 1030 1061 0000 0000 0078 8401.

2. Najemca w terminie nie pdzniejszym niz na 7 dni przed rozpoczgciem wydarzenia w
pomieszczeniach stanowigcych przedmiot najmu wptaci na konto 57 1030 1061 0000 0000
0078 8401 zaliczke w wysokosci 20% kosztow wymienionych w § 3, pkt 1., ktéra zostanie
zaliczona na poczet wynagrodzenia.

3. W wypadku opo6znienia w zaptacie Wynajmujgcemu wynagrodzenia wskazanego w § 3,
pkt 1., oprocz innych srodkow prawnych beda przystugiwaé odsetki umowne w wysokosci
rownej odsetkom ustawowym.

4. Najemca upowaznia Wynajmujgcego do wystawienia faktury VAT bez podpisu odbiorcy.

5. Szczegdtowy cennik wynajmu sal Instytutu, w tym sal w CKW zawiera Zalacznik nr 5.



§4
Prawa i obowigzki Najemcy

1. Podstawg przekazania przedmiotu najmu Najemcy jest dwustronnie podpisana niniejsza
umowa. Umowa winna by¢ podpisana nie pozniej na 14 dni przed data planowanego najmu
po ztozeniu formularza zamowienia (Zalacznik nr 1).

2. Najemca bez zgody Wynajmujacego, nie ma prawa wynaja¢ lub podnaja¢ przedmiotu
najmu, czy jego czesci oraz nie moze go oddac¢ do nieodptatnego uzytkowania.

3. Najemca nie moze, bez zgody Wynajmujacego, dokona¢ zmian w przedmiocie najmu
sprzecznych z umowg lub jego przeznaczeniem w szczegdlnosci zmian mogacych naruszaé
konstrukcje budynku.

4. Wszelkie zmiany w przedmiocie najmu muszg by¢ uzgadniane z Wynajmujacym. Sposob
ich wykonania bedzie uzgadniany pomigdzy Stronami i wymaga pisemnej zgody
Wynajmujacego.

5. Najemce obcigzajg koszty uszkodzen jakie powstalty z winy Najemcy w czasie trwania
umowy wskazane w protokole zdawczo-odbiorczym CKW lub innych salach konferencyjnych
Instytutu (Zalacznik nr 4).

6. Najemca zobowiazany jest niezwlocznie poinformowa¢ Wynajmujacego o wszelkich
awariach i niesprawno$ciach w wyposazeniu oraz funkcjonowaniu przedmiotu najmu.

7. Najemca oswiadcza, ze zapoznat si¢ ze stanem technicznym i wyposazeniem przedmiotu
najmu i go akceptuje podpisujac w dniu wydania przedmiotu najmu protokot zdawczo-
odbiorczy CKW lub innych salach konferencyjnych Instytutu (Zalacznik nr 4).

8. Najemca zobowigzany jest korzysta¢ z przedmiotu najmu w sposob zgodny z zapisami
umowy oraz Regulaminem najmu.

9. Najemca podpisujac umowe potwierdza, ze zapoznat si¢ z regulaminem uzytkowania sal
CKW lub innych salach konferencyjnych Instytutu.

10. Po zakonczeniu stosunku najmu Najemca obowigzany jest zwroci¢ przedmiot najmu
Wynajmujgcemu w stanie nie pogorszonym z uwzglgednieniem normalnego zuzycia. Podstawg
zwrotu przedmiotu najmu jest sporzadzony protokot zdawczo-odbiorczy podpisany przez
osoby reprezentujace strony umowy (Zalgcznik nr 4).

§5

Wypowiedzenie umowy

1. Kazda ze stron moze umowe¢ wypowiedzie¢ nie pdzniej niz na 7 dni przed planowanym
wydarzeniem. Jesli jedna ze stron wypowie umowe¢ w czasie krotszym niz 7 dni przed
planowanym wydarzeniem stronom przystuguje odszkodowanie odpowiadajace wartosci
wplaconej zaliczki.

§6

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowg majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego i inne wlasciwe przepisy prawa polskiego.
2. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.



3. Wszelkie spory powstate na gruncie niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie sad wlasciwy
miejscowo dla Wynajmujacego.
4. Umowg sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Wynajmujacy Najemca

Zatacznik nr 1 — Formularz zaméwienia sal konferencyjnych Instytutu,
Zalgcznik nr 4 — Protoko6t zdawczo-odbiorczy przekazania sal Najemcy,
Zatgcznik nr 5 — Cennik wynajmu sal Instytutu, w tym sal w CKW.



Zalacznik nr 3

Specyfikacja techniczna oraz wyposazenie sal Centrum Konferencyjno-
Wystawienniczego oraz pozostalych sal konferencyjnych i seminaryjnych

Instytut Badawczy Le$nictwa
Sekocin Stary
ul. Braci Le$nej nr 3
05-090 Raszyn

CKW dysponuje klimatyzowanymi salami konferencyjnymi (450 i 200 miejsc w ustawieniu
teatralnym), wyposazonymi w nowoczesny system audiowizualny oraz zaplecze kateringowe.
Przed CKW 1 na terenie Instytutu znajduje si¢ 120 miejsc postojowych dla samochodow
osobowych. Szybki dojazd trasg S8 do potozonego 17 km od centrum Warszawy Se¢kocina
(gmina Raszyn) stwarza dogodne warunki komunikacyjne.

W CKW do dyspozycji organizatorow 1 ich gosci udostgpniamy dwie sale z nowoczesnym
systemem audio-video, dodatkowo wyposazone w tzw. walizke¢ dziennikarska umozliwiajaca
zamontowanie kabin tlhumaczenia symultanicznego lub bezposrednie podiaczenie medidow.
Mozliwosci systemu audio — video zwigksza system BlackMagic.

W foyer znajduje si¢ w komputer, urzadzenie kopiujace oraz punkt tadowania telefonow
komoérkowych 1 laptopow. Foyer wyposazone jest w trzy monitory umozliwiajace podglad
przebiegu wydarzenia zarowno na sali A jak i B.

Wsrod zalet Centrum nalezy wymieni¢ klimatyzowane sale konferencyjne, bardzo dobra
akustyke pomieszczen (specjalistyczne okladziny $cienne). Wykonczenie podlogi sali A
wykonane w technologii zywicy epoksydowej na solidnej podbudowie, ktora umozliwia wjazd
do niej pojazdéw osobowych.

SALA ,,A” CKW

Sala A o powierzchni ponad 410 m? jest idealnym miejscem do organizacji spotkan dla 450
osOb. Sala posiada nagtosnienie sufitowe dla tzw. ,mowy zywej”, glosniki projekcyjne
do prezentacji 1 filméw, nowoczesny rzutnik o wysokiej rozdzielczosci oraz 6 monitorow
o przekatnej 76 cali — tzw. ,,przedtuzacze obrazu”. Sala wyposazona jest w stot prezydialny
z mikrofonami, mikrofony przewodowe 1 bezprzewodowe oraz rolety umozliwiajace
jej calkowite zaciemnienie. Podglad wydarzenia z obrazem na ekranie glownym,
jego rejestracje oraz mozliwos¢ streamingu w sie¢ umozliwiajg kamery o wysokiej
rozdzielczo$ci.

Istnieje mozliwo$¢ podziatu sali A $cianka mobilng w proporcji /3 — 2/5. Wydzielajac mniejsza
sale konferencyjng na 250 — 300 osob, mozna uzyska¢ powierzchni¢ wystawiennicza
(do dowolnej aranzacji na podestach) z przeznaczeniem na wystawe, sesj¢ posterowa itp.
Podzial sali A na dwie mniejsze wraz z sala B umozliwia organizacje kongresu, ktérego
program zaktada cztery rownolegle sesje, w tym jedng w sali konferencyjnej w budynku
glownym IBL (sala klimatyzowana na 150 osdb, usytutowana 50 metrow od CKW).



SALA ,,B” CKW

Sala B o powierzchni ponad 200 m? jest miejscem przeznaczonym dla wydarzef kameralnych
(maks. 200 oséb). Istnieje mozliwo$¢ aranzacji sali w ustawieniu teatralnym. Na zyczenie
ustawiamy stoty w ukladzie: teatralnym, bankietowym, szkolnym, w tzw. podkowe
lub w prostokat. Sala jest wyposazona w naglo$nienie sufitowe dla tzw. ,,mowy zywej”
oraz prezentacyjne. Cztery monitory o przekatnej 76 cali umozliwiaja rownolegle wyswietlanie
obrazu na ekranie gldéwnym i1 dowolnej prezentacji. W sali znajduja si¢ réwniez kamery
o wysokiej rozdzielczosci umozliwiajagce wysSwietlenie obrazu na ekranie glownym
1 monitorach, jak rowniez jego rejestracj¢ oraz mozliwos¢ streamingu w sieci. Rolety
zapewniaja jej catkowite zaciemnienie.

FOYER CKW

Dodatkowym atutem CKW jest rowniez komfortowe foyer o powierzchni 380 m? zapewniajace
uczestnikom strefe ciszy 1 wypoczynku.

Uzupeltnienie obiektu stanowi szatnia i recepcja umozliwiajace sprawng obstuge wydarzenia.

Do Panstwa dyspozycji oddajemy w petni wyposazone zaplecze kateringowe. Umozliwia
ono przygotowanie lunchu i przerw na kawe.

Pozostale sale konferencyjne i seminaryjne Instytutu Badawczego Le$nictwa
»Male” sale seminaryjne w budynku B

Dwie mate sale konferencyjne mieszczace do 40 osob kazda. Znajduja si¢ na I i II pietrze
gldwnego budynku Instytutu. Kazda z nich jest klimatyzowana, z podwieszonym o§wietleniem.
Sale z kameralng atmosferg, ustawienie krzesel typu podkowa. Sale wyposazone w media:
rzutnik, komputer, ekran, telefon, tablice flipchart.

Sala konferencyjna w budynku B

Sala konferencyjna duza, ktéra moze pomiesci¢ od 150 oséb do 250. Znajduje si¢ na parterze
glownego budynku Instytutu. W ustawieniu krzeset w litere¢ E pomiesci¢ do 120 osob zas w
ustawieniu teatralnym do 250 osob. Przestronne foyer przed salg jest pomieszczeniem do
przygotowania przerwy na kawe oraz lunchu. Komfortowe oswietlenie projektowane specjalnie
dla sal konferencyjnych (podziat na strefy), regulacja o$wietlenia, rolety, podwojny uktad
klimatyzacyjny, pozwalajacy utrzyma¢ komfortowe warunki bez wzgledu na warunki
zewngetrzne, doskonate warunki akustyczne (wytlumienie specjalng wyktadzing oraz sufitami
podwieszanymi), mownica dla prelegenta, stoty i krzesta dla uczestnikow spotkania, rzutnik,
nagltosnienie, mikrofony, komputer.

Sala seminaryjna w budynku D

Sala konferencyjna znajduje si¢ na pierwszym pigtrze w budynku D i pomiesci do 40 osob. Sala
z kameralng atmosferg, ustawienie stotow i krzeset réwnolegle. Sala wyposazona w media:
rzutnik, komputer, ekran, tablice flipchart z oswietleniem sufitowym.



Sala konferencyjna w budynku przy ul. Bitwy Warszawskiej 1920 r. nr 3

Sala konferencyjna w Warszawie, przy ulicy Bitwy Warszawskiej 1920 r. nr 3 moze pomiesci¢
do 120 osob. Ustawienie stotow i krzeset w liter¢ U. Sala jest klimatyzowana, wyposazona w
rzutnik, mikrofony, ekran, oswietlenie sufitowe.

Sala konferencyjna w Zakladzie Lasow Naturalnych w Bialowiezy, ul. Park Dyrekcyjny
nr 6

Sala konferencyjna w Zaktadzie Lasow Naturalnych w Bialowiezy jest dobrym miejscem do
organizacji kameralnych spotkan dla 80 osob. Istnieje mozliwos¢ ustawienia krzeset w uktadzie
teatralnym oraz stotow 1 krzeset w uktadzie szkolnym, w tzw. podkowe lub w prostokat. Sala

jest wyposazona w mownicg, stot prezydialny, rzutnik i mikrofony stacjonarne.

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢
z Regulaminem wynajmu sal
Instytutu Badawczego Les$nictwa
i akceptuje jego warunki

Wynajmujacy Najemca



Zalacznik nr 4

Protokol przekazania/odbioru sali/sal CKW lub innych sal

Instytut Badawczy Le$nictwa
Sekocin Stary
ul. Braci Lesnej nr 3
05-090 Raszyn

Opiekun przekazuje, a Najemca potwierdza najem sali/sal

Adres:



Stwierdza si¢ zgodnos$¢/niezgodnos$¢™ obioru sali/sal zgodnie z ustaleniami zawartymi
W umowie.

Przyjety przez Zamawiajacego protokot zdawczo-odbiorczy jest podstawa do wystawienia

faktury.

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢
z Regulaminem wynajmu sal
Instytutu Badawczego Le$nictwa
I akceptuje jego warunki

Wynajmujacy Najemca



Zalacznik nr 5
Cennik wynajmu sal Centrum Konferencyjno-Wystawienniczego
Instytut Badawczy Le$nictwa,
Sekocin Stary ul. Braci Lesnej nr 3,
05-090 Raszyn

CKW umozliwia organizacje¢ wydarzen w nastepujacych standardowych wariantach
wykorzystania sal CKW (ceny netto).

Wariant nr 1
SALA ,,A” (do 450 os6b w ustawieniu teatralnym). Duza konferencja.

Sala A
miejsce wydarzenia
Foyer
miejsce bufetu
SalaB
miejsce spozywania
positkow (50 stolikow
koktajlowych).

7000 z1/8 godzin
(600 zt kazda rozpoczeta
dodatkowa godzina).

Wariant nr 2
SALA ,,A” (do 300 os6b w ustawieniu teatralnym). Konferencja z sesja posterowg lub
wystawa.

Sala A
zmniejszona §cianka
mobilng
Wydzielona powierzchnia
na wystawe lub sesje
posterowg (podesty
wystawowe, migkkie
siedziska).
Foyer
miejsce bufetu
Sala B
miejsce spozywania
positkow (50 stolikow
koktajlowych).

8000 zl/8 godzin
(700 zt kazda rozpoczgta
dodatkowa godzina).




Wariant nr 3
SALA ,,B” (do 200 0s6b w ustawieniu teatralnym i 150 ze stolami). Konferencja.

Sala B
miejsce wydarzenia

Foyer
jako miejsce bufetu
szwedzkiego oraz
organizacji przerwy na
kawe 1 lunch.

5000 z1/8 godzin
(400 zt kazda rozpoczeta
dodatkowa godzina).

Wariant nr 4
SALA ,,A” +,B” (do 650 os6b w ustawieniu teatralnym) Duza konferencja z pelna
lacznoscig miedzy salami. Duza sala jako glowne miejsce wydarzenia

Sala A+B
miejsce wydarzenia

Budynek B IBL
jako miejsce
przerwa na kaw¢ oraz lunch.

9000 z1/8 godzin
(800 zt kazda rozpoczeta
dodatkowa godzina).

Instytut w zakresie uzgodnionym z Najemca zapewnia obsluge techniczng wydarzenia
(komputer, mikrofony, rzutnik, nagtosnienie, wskazniki) oraz personel pomocniczy (obstuga w
szatni). Dla organizatoréw oraz gosci wydarzenia CKW zapewnia:

- dostep do sieci Wi—Fi dla gosci,

- mozliwos$¢ korzystania z komputera, drukarki oraz ksero i skaneréw znajdujacych si¢ w
szatni CKW,

- bezptatne miejsca postojowe dla uczestnikoéw,

- stanowisko tadowania telefonow i laptopow,



- udostepnienie dla firmy §wiadczacej usluge kateringowa profesjonalnie wyposazonego
zaplecza kateringowego.

Dodatkowe ustugi (zakres, jako$¢ oraz ceny do ustalenia z Wynajmujgcym):

- serwis kawowy,

- bufet kawowy,

- lunch,

- ognisko/grill,

- transport uczestnikéw,

- przygotowanie materialdow drukowanych (konferencyjnych, promocyjnych, aranzacja
wnetrz).

Sale konferencyjne w Centrum Konferencyjno-Wystawienniczym IBL znajdujg si¢ na parterze.

W przypadku wynajmu przez Ministerstwo Srodowiska lub jednostki nadzorowane i podlegte temu Ministerstwu, jak rowniez jednostki
naukowe (uczelnie i instytuty) istnieje mozliwos$¢ uzyskania 20% bonifikaty w kosztach wynajmu sal. Przyjete ceny moga podlega¢ negocjacji
ze wzgledu na modyfikacje wariantow wynajmu sal CKW przedstawionych w cenniku lub wynajmu dluzszego niz jeden dzien (8 godzin),
jednak nie wigeej niz 0 20% od cen ustalonych w niniejszym cenniku.



Cennik wynajmu pozostalych sal konferencyjnych dostepnych dla Najemcéw
w Instytucie Badawczym Le$nictwa

Salanr 1
DUZA SALA w budynku B (do 250 0séb w ustawieniu teatralnym
i 150 osob ze stolami w podkowe).

Sala w budynku B
miejsce wydarzenia

- -
|
o o
o mEr : » jako miejsce
‘ e o L bufetu kawowego oraz lunchu.

- 4000 z/8 godzin

(200 zt kazda rozpoczeta dodatkowa
godzina).

Sale nr 2

MALE SALE w budynku B (do 40 os6b w ustawieniu typu podkowa).

s Sala na I'i II pietrze
miejsce wydarzenia
Hol

jako miejsce
bufetu kawowego oraz lunchu

1500 z1/8 godzin

(100 zt kazda rozpoczeta dodatkowa
godzina).

Salanr3
SALA w budynku D (do 40 osob).

Sala na I pi¢trze
miejsce wydarzenia

1500 z1/8 godzin
(100 zt kazda rozpoczeta dodatkowa

godzina).




Salanr 4

SALA w Warszawie (do 120 oséb).

Sala na 11 pietrze w Warszawie
przy ulicy Bitwy Warszawskiej
1920 r.nr 3
miejsce wydarzenia

2000 z1/8 godzin

(150 zt kazda rozpoczgta
dodatkowa godzina).

Salanr 5

SALA w Bialowiezy (do 80 oséb).

Sala w Bialowiezy przy ulicy
Park Dyrekcyjny 6,
17-230 Bialowieza na I pietrze
miejsce wydarzenia

Hol na parterze
jako miejsce
przerwy na kawe oraz lunch

1000 z1/8 godzin
(80 zt kazda rozpoczeta dodatkowa
godzina).




